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 เพื่ อ ให้การด า เ นินงานของห้องป ฏิบั ติการอณู ชีวโม เลกุล  มีแนวปฏิบัติ ท่ี เ ป็นหลัก เกณฑ์  มี ระ เ บียบแบบแผน 

มี ค ว า มป ล อ ดภั ย สู ง สุ ด ต่ อ ผู ้ป ฏิ บั ติ ง า น  แ ล ะ เ ป็ น ไป ต า ม กฎ เ กณฑ์ ม า ต ร ฐ า น ค ว า มปล อ ดภั ย ห้ อ ง ป ฏิ บั ติ ก า ร วิ จั ย 

จึงไดก้  าหนดระเบียบและขอ้ปฏิบติัไวด้งัต่อไปน้ี  

1. ระเบียบการเขา้ปฏิบติังานภายในหอ้งปฏิบติัการ 

1.1 การติดต่อขอเขา้ปฏิบติังานภายในหอ้งปฏิบติัการ  

1.1.1 ผูป้ฏิบัติงานติดต่อเจ้าหน้าท่ีห้องปฏิบัติการในเวลาราชการ (จันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น.) เพื่อรับทราบระเบียบ 

และขอ้ปฏิบติัส าหรับการขอเขา้ใชห้อ้งปฏิบติัการ 

1.1.2 กรณีผูป้ฏิบติังานเป็นบุคคลภายนอกคณะแพทยศาสตร์ กรุณายื่นหนังสือจากหน่วยงานตน้สังกดัในการขอเขา้ปฏิบติังาน 

ภายในห้องปฏิบติัการ โดยระบุวตัถุประสงค์ในการขอเขา้ใชห้้องปฏิบติัการ และระยะเวลาเขา้ใชห้้องปฏิบติัการให้ชดัเจน พร้อมแนบ 

เอกสารเก่ียวกบัโครงการวจิยัท่ีเก่ียวขอ้งกบัการปฏิบติังานในหอ้งปฏิบติัการ 

1 . 1 . 3  ผู ้ป ฏิบั ติ ง านกรอกแบบฟอ ร์มลงทะ เ บี ยนขอใช้ห้ อ งป ฏิบั ติ ก า ร  ให้ ค รบถ้วน  และให้อ าจ ารย์ ท่ี ป รึ กษ า 

หรือหวัหนา้โครงการวจิยัลงนามเพื่อรับรอง 

1.1.4 ส่งแบบฟอร์มให้กบัเจา้หน้าท่ีห้องปฏิบติัการ เพ่ือน าเสนอหัวหน้าห้องปฏิบติัการ หรือผูท่ี้ไดรั้บ มอบหมายแทน พิจารณา 

อนุมติั ตามล าดบั แลว้แต่กรณี 

1.1.5 เจ้าหน้า ท่ีประจ าห้องปฏิบัติการจะด า เนินการแจ้งผลการพิจารณาอนุมัติให้ผู ้ปฏิบัติงานทราบผ่านทาง  E-mail 

ตามท่ีไดร้ะบุไวใ้นแบบฟอร์มลงทะเบียนขอใชห้อ้งปฏิบติัการ  

1.1.6  เ ม่ือได้รับการอนุมัติ เ รี ยบร้อยแล้ว  เจ้าหน้า ท่ีจะด า เ นินการเ พ่ิมสิทธ์ิในบัตรประจ าตัว เพื่อ เข้าห้องปฏิบัติการ 

ก ร ณี ผู ้ป ฏิ บั ติ ง า น เ ป็ น บุ ค ค ล ภ า ย น อ กห น่ ว ย ง า น  ต้ อ ง ด า เ นิ น ก า ร ล ง ท ะ เ บี ย น รั บบัต ร เ ข้ า ใ ช้ ง า นห้ อ ง  (Key Card) 

จากเจา้หนา้ท่ีประจ าหอ้งปฏิบติัการก่อนเขา้พ้ืนท่ี และตอ้งคืนบตัรตามก าหนดเวลา 

1.2 การเขา้ใชพ้ื้นท่ีภายในหอ้งปฏิบติัการ  

1.2.1 ก่อนเขา้ใชพ้ื้นท่ีห้องปฏิบติัการคร้ังแรก ผูป้ฏิบติังานติดต่อนัดหมายเจา้หน้าท่ีห้องปฏิบติัการประจ าห้องในเวลาราชการ 

(จันทร์-ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น.) เพ่ือรับทราบรายละเอียดและข้อปฏิบัติส าหรับการเข้าใช้พ้ืนท่ีภายในห้องปฏิบัติการ กรณีเป็น 

เ ค ร่ื อ ง มื อ พิ เ ศ ษ 

ผูป้ฏิบติังานตอ้งผา่นการแนะน าและประเมินทกัษะการใชง้านจากเจา้หนา้ท่ีผูดู้แลเคร่ืองมือหรือหวัหนา้หอ้งปฏิบติัการก่อนไดรั้บสิทธ์ิเขา้ใช้

งานจริง 

1 . 2 . 2  ผู ้ ป ฏิ บั ติ ง า น ต้ อ ง ไ ด้ รั บ ก า ร อ บ ร ม ค ว า ม ป ล อ ด ภั ย ใ น ห้ อ ง ป ฏิ บั ติ ก า ร  ( Lab Safety Training) 

และไดรั้บค าแนะน าเก่ียวกบัหอ้งปฏิบติัการจากเจา้หนา้ท่ีผูดู้แลหอ้งปฏิบติัการก่อนการปฏิบติังาน จึงจะสามารถเร่ิมปฏิบติังานได ้ 
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1.2.3  ผู ้ปฏิบัติงานต้องลงนามรับทราบและปฏิบัติตามแนวปฏิบัติทั่วไปในการท างานอย่างปลอดภัยในปฏิบัติการ 

รวมถึงปฏิบติัตามค าแนะน าของเจา้หนา้ท่ีหอ้งปฏิบติัการอยา่งเคร่งครัด 

1.2.4 หอ้งปฏิบติัการเปิดใหบ้ริการในเวลาราชการ (จนัทร์-ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น.)  

1.2.5 กรณีปฏิบติังานนอกเวลาราชการ โปรดแจง้นกัวิทยาศาสตร์หรือเจา้หนา้ท่ีประจ าห้องปฏิบติัการ และขอให้อยูใ่นความดูแล 

และรับผดิชอบของอาจารยท่ี์ปรึกษาหรือหวัหนา้โครงการวจิยั 

1.2.6 ผูป้ฏิบติังานลงบนัทึกการเขา้-ออกหอ้งปฏิบติัการในสมุดบนัทึกการใชห้อ้งปฏิบติัการ (Log Book) ทุกคร้ัง  

1.2.7 หา้มมิใหบุ้คคลภายนอก เขา้มาใชห้อ้งปฏิบติัการวจิยั โดยไม่ไดรั้บอนุญาตอยา่งเดด็ขาด 

1.3 การใชเ้คร่ืองมือวทิยาศาสตร์ของหอ้งปฏิบติัการ 

1.3.1 ก่อนการใชเ้คร่ืองมือวิทยาศาสตร์คร้ังแรก ผูป้ฏิบติังานติดต่อนดัหมายเจา้หนา้ท่ีห้องปฏิบติัการในเวลาราชการ (จนัทร์-ศุกร์ 

เวลา 08.30-16.30 น.) ล่วงหนา้อยา่งนอ้ย 3 วนั เพ่ือรับทราบรายละเอียดและขอ้ปฏิบติัส าหรับใชเ้คร่ืองมือวทิยาศาสตร์ของหอ้งปฏิบติัการ  

1.3.2 ผูป้ฏิบติังานโปรดศึกษาวิธีการใชง้านเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์จากเจ้าหน้าท่ี หรืออาจารยผ์ูดู้แลเคร่ืองมือ (Super-user) หรือ 

จากคู่มือการใชง้านของเคร่ืองให้เขา้ใจก่อนการใชง้าน และตอ้งปฏิบติัตามวิธีการใชง้านของเคร่ืองมือวิทยาศาสตร์นั้น ๆ อยา่งเคร่งครัด 

กรณีผูป้ฏิบติังานไม่ปฏิบติัตามวิธีเม่ือพิจารณาแลว้ว่าเกิดจากความประมาทเลินเล่อ ผูป้ฏิบติังานยินดีจะรับผิดชอบค่าเสียหาย ตามท่ี 

เกิดข้ึนจริง 

1.3.3 ก่อนใชเ้คร่ืองมือดว้ยตนเองตอ้งไดรั้บการอนุญาตจากเจา้หนา้ท่ี หรืออาจารยผ์ูดู้แลเคร่ืองมือ 

1.3.4 ผูป้ฏิบติังานจองใชง้านเคร่ืองมือล่วงหน้า ผ่านช่องทาง https://rims.medicine.psu.ac.th/ กรณีจองใชง้านเคร่ืองมือ แต่ไม่ได ้

เขา้ใชง้านตามเวลาท่ีจองไวเ้กิน 30 นาที ห้องปฏิบติัการขอสงวนสิทธิการใชง้านให้ผูอ่ื้นท่ีจองขอใชเ้คร่ืองมือต่อจากท่าน เป็นผูใ้ชล้  าดบั 

ต่อไป 

1.3.5 ลงบนัทึกการใชง้านในสมุดบนัทึกการใชง้านเคร่ืองมือของหอ้งปฏิบติัการ (Log Book) ทุกคร้ัง (ถา้มี) 

1.3.6 หากเกิดปัญหาในการใช้เคร่ืองมือ หรือเคร่ืองมือท างานไม่ปกติ ขอให้ผูป้ฏิบัติงานแจ้งนักวิทยาศาสตร์หรือเจ้าหน้าท่ี 

ทราบโดยทนัที การแกไ้ขดว้ยตวัเองอาจก่อใหเ้กิดความเสียหายต่อเคร่ืองมือ อุปกรณ์ และหอ้งปฏิบติัการได ้ 

1.4 กรณีใชเ้คร่ืองมือวทิยาศาสตร์ขั้นสูง (เกบ็ค่าบริการ)  

ผูป้ฏิบัติงานสามารถศึกษาอัตราค่าบริการตาม ประกาศมหาวิทยาลัยสงขลานครินทร์ เร่ือง อัตราค่าบริการรับ-ส่งตัวอย่าง 

และเตรียมตวัอยา่งทางชีวภาพ คณะแพทยศาสตร์ หรือประกาศอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวขอ้ง (ถา้มี)  

2. แนวปฏิบติัการขอเขา้เยีย่มชมหอ้งปฏิบติัการ 

หน่วยงานท่ีตอ้งการเขา้เยี่ยมชมห้องปฏิบติัการติดต่อเจา้หน้าท่ีห้องปฏิบติัการในเวลาราชการ (จนัทร์-ศุกร์ เวลา 08.30-16.30 น.) 

ล่วงหนา้ ไม่นอ้ยกวา่ 7 วนั เพ่ือรับทราบระเบียบการขอเขา้เยีย่มชมหอ้งปฏิบติัการ 
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3. ระเบียบการขอใชพ้ื้นท่ีวจิยัในหอ้งปฏิบติัการส าหรับการขอทุนวิจยั 

3 . 1  ผู ้ข อ ใ ช้ พ้ื น ท่ี วิ จั ย ติ ด ต่ อ เ จ้ า หน้ า ท่ี ห้ อ ง ป ฏิ บั ติ ก า ร ใน เ ว ล า ร า ช ก า ร  ( จัน ท ร์ - ศุ ก ร์  เ ว ล า  0 8 . 3 0 - 1 6 . 3 0  น . ) 

เพ่ือรับทราบระเบียบการขอใชพ้ื้นท่ีวจิยั 

3.2 ผูข้อใช้ยื่นเอกสารโครงการวิจัย โดยอย่างน้อยตอ้งมีรายละเอียดของช่ือโครงการวิจยั ช่ือผูว้ิจัย ช่ือผูร่้วมวิจัย (ถา้มี) แหล่งทุน 

ระยะเวลาในการท าวิจยั สถานท่ีท าวิจยั กรณีบุคคลภายนอก แนบเอกสารจากหน่วยงานตน้สังกดัในการขอพ้ืนท่ีวิจยั โดยระบุวตัถุประสงค ์

ของการขอใช้พ้ืนท่ีส าหรับการท าวิจัยภายในห้องปฏิบัติการ และระยะเวลาเข้าใช้ห้องปฏิบัติการ ตามโครงการวิจัยให้ชัดเจน 

กรณีมีผูร่้วมวจิยัเป็นบุคลากรภายในคณะแพทยศาสตร์ โปรดระบุรายละเอียดผูร่้วมวจิยัในเอกสารใหช้ดัเจน 

3.3 กรอกแบบฟอร์มลงทะเบียนขอใชห้้องปฏิบติัการให้กบัเจา้หนา้ท่ีหอ้งปฏิบติัการ เพื่อน าเสนอหัวหนา้หอ้งปฏิบติัการ หรือผูท่ี้ไดรั้บ 

มอบหมายแทน พิจารณา อนุมติั ตามล าดบั แลว้แต่กรณี 

3.4 เจา้หนา้ท่ี แจง้ผลการพิจารณาใหท้ราบผา่นช่องทาง E-mail ของผูข้อใชฯ้ท่ีแจง้ไวใ้นแบบฟอร์ม 

3.5 กรณีไดรั้บการอนุมติัแลว้ เม่ือตอ้งการเขา้ใชพ้ื้นท่ีวิจยัจะตอ้งปฏิบติัตาม ระเบียบส าหรับการเขา้ปฏิบติังานภายใน ห้องปฏิบติัการ 

(ขอ้ 1) อยา่งเคร่งครัด 

3 . 6  ก ร ณี มี โ ค ร ง ก า ร วิ จั ย ใ ห ม่ ท่ี ต้ อ ง ข อ ใ ช้ พ้ื น ท่ี วิ จั ย ห้ อ ง ป ฏิ บั ติ ก า ร 

จะตอ้งด าเนินการขออนุญาตใหม่เพ่ือแจง้รายละเอียดโครงการใหม่ทุกคร้ัง 

 

ประกาศ ณ วนัท่ี 1 กนัยายน  2569 

 

 

             (รศ.ดร.นพ.นวมินทร์ ป่ินปฐมรัฐ) 

                        หวัหนา้หอ้งปฏิบติัการอณูชีวโมเลกุล 

                 รับทราบ 

 


